
SoSe NAVI
Navigationshilfe für 
Solo-Selbständige (SoSe)

EINE INITIATIVE VON: 

IN KOOPERATION MIT: 



SCHRITT 1 – GESCHÄFTSIDEE
Als Vorbereitung für alle weiteren Schritte zuerst die Eckpunkte des Vorhabens möglichst genau ausarbeiten und die Ergeb-
nisse schriftlich festhalten:
Geschäftsidee, was wollen Sie anbieten, alleine oder mit Partner/-innen, haupt- oder nebenberuflich, welche Ausbildungen/Praxis- 
erfahrungen haben Sie, an welchem Standort wollen Sie tätig werden, welche Betriebsmittel sind erforderlich, mögliche Auftrag- 
geber/-innen/Kunden/-innen, eventuell Vertragsentwurf (Auftragsverhältnis), Mitbewerber/-innen, erste Planungsrechnung (Mindest-
umsatz, Stundensatz, Gewinn/Verlust), Finanzbedarf (eigene Mittel/Fremdmittel) ...?

Bedenken Sie: 
Nur zu konkreten Angaben ist bei den folgenden Beratungen auch eine konkrete, auf Ihr Vorhaben bezogene Auskunft möglich!

Thema Problemstellung Ansprechstellen Informationen
Haupt- oder 
Nebenberuflichkeit

Abklärung Vereinbarkeit mit bestehendem Arbeits- 
vertrag. Besteht ein Konkurrenz- oder Nebenbe-
schäftigungsverbot?,…

AK, Gewerkschaften arbeiterkammer.at, 
oegb.at

Gewerberecht bzw. 
berufsrechtliche
Voraussetzungen

Prüfung, ob Gewerbeberechtigung/andere Quali-
fikation erforderlich ist, Voraussetzungen für die 
Erlangung

WKOÖ, 
Bezirkshauptmannschaft 
(BH)/Magistrat

gruenderservice.at

Eigene
soziale Absicherung

Meldung der unternehmerischen Tätigkeit,
Kranken-, Pensions-, Unfall-, Arbeitslosenversiche- 
rung in der Gründungsphase und danach

Sozialversicherung der Selb-
ständigen (SVS), PVA, AMS,
AK, Gewerkschaften, WKOÖ

svs.at, auva.at, 
pensionsversicherung.at,
ams.at, gruenderservice.at, oegb.at

Abgaben/Steuern Meldung der unternehmerischen Tätigkeit, Höhe 
und Art der Abgaben/Steuern, Fälligkeitstermine, 
Betriebseröffnungsbogen, Steuernummer für die 
unternehmerische Tätigkeit, Umsatzsteuervoran-
meldung, Aufzeichnungspflichten,...

Finanzamt (FA), Steuerbera-
ter/Wirtschaftstreuhänder 
(SW)

bmf.gv.at/Publikationen 
(„SelbstständigenBuch“), 
gruenderservice.at, usp.gv.at 
www.rvooe.at

Finanzierung und 
Förderungen

Finanzbedarf decken, Prüfung der Fördermöglich-
keiten und Voraussetzungen (z.B. bei Bund, Land 
OÖ, Gemeinden, AMS,…)

Bankinstitute, 
Business Upper Austria, 
AMS, Austria Wirtschafts-
service, WKOÖ

ffg.at, aws.at, oeht.at, ams.at, um-
weltfoerderung.at,
gruenderfonds.at, biz-up.at, 
land-oberoesterreich.gv.at/12854.htm, 
tech2b.at/start, wko.at/foerderungen

Firmenbuch Prüfung, ob eine Meldepflicht besteht WKOÖ, Rechtsanwalt, SW gruenderservice.at 
www.rvooe.at

Rechtsformwahl Haftung, Vertretungsbefugnisse, Kapitaleinsatz 
und Steuern,…

WKOÖ, Rechtsanwalt (RA), 
SW

gruenderservice.at/rechtsformratgeber 
www.rvooe.at

Betriebsanlage/ 
Unternehmens-
standort

Ist eine Betriebsanlagengenehmigung erforderlich? WKOÖ, BH/Magistrat gruenderservice.at

Beschäftigung von
Arbeitnehmer/-in-
nen

Meldepflichten (u.a. Sozialversicherungsanmel-
dung), Abgaben,…

ÖGK, SW, WKOÖ gesundheitskasse.at/dienstgeber 
www.rvooe.at

SCHRITT 2 – BERATUNG UND PLANUNG    
Umfassende Gründungs-, Finanzierungs- und Rechtsberatung zu Geschäftsidee und Rahmenbedingungen. 
Ziel ist ein ausgearbeiteter Geschäftsplan.

Thema Problemstellung Ansprechstellen Informationen
Beratung im
Gründerservice

Gründercoaching und -beratung;
Erklärung der Neugründung, NeuFöG-Bestätigung,
Basis-Beratung für betriebswirschaftliche Fragen

WKOÖ gruenderservice.at

Bei AMS-Bezug Meldung der Aufnahme einer selbständigen Tätig-
keit an das AMS, Information über Zuverdienst-
grenzen und Rückforderungsbestimmungen,…

AMS ams.at

Gewerbe anmelden soweit erforderlich BH/Magistrat, WKOÖ gruenderservice.at
Betriebsanlagenge-
nehmigung einholen  

soweit erforderlich BH/Magistrat

Betriebseröffnungs- 
bogen Finanzamt

FA Aufnahme der Tätigkeit anzeigen; Betriebser-
öff- nungsbogen ausfüllen (z.B. Verf24 für Einzel-
unternehmer); Steuernummer beantragen,…

FA bmf.gv.at

Anmeldung
Sozialversicherung 

(Sozial-)Versicherungsschutz gewährleisten SVS svs.at

SCHRITT 3 – GRÜNDUNG


